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अर्जनुधारा रार्पत्र 
अर्जनुधारा नगरपालिकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड ८ ,संख्या २ ,िलनश्चरे, फागजन १२, २०८१ साि 
भाग २ 

अर्जनुधारा नगरपालिका 
 नगर कायपुालिकाको कायािुयको सूचना 

अर्जनुधारा नगरपालिकाको नगर कायपुालिकाको लिलत 
२०८१/११/११ गतेको बैठकबाट पाररत भएको ति 
िेशखए बिोशर्िको अर्जनुधारा नगरपालिकाको संस्था दता ु
लनयिाविी, २०८१ सबैको र्ानकारीका िालग प्रकािन 
गररएको छ । 
 

अर्जनुधारा नगरपालिकाको संस्था दता ुलनयिाविी २०८१ 

प्रस्तावनााः अर्जनुधारा नगरपालिका संस्था दताु ऐन, २०७७ 
को दफा १७ प्रयोग गरी अर्जनुधारा नगरपालिका, नगर 
कायपुालिकािे यो लनयिाविी बनाएको छ । 
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१. संशिप्त नाि र प्रारम्भाः (१) यी लनयिाविीको नाि 
"अर्जनुधारा नगरपालिकाको संस्था दताु लनयिाविी, 
२०७९” रहेको छ । 

(२) यो लनयिाविी तजरुन्त प्रारम्भ हजनेछ । 

२.  पररभाषा: ववषय वा प्रसंगिे अको अथ ुनिागेिा यस 
लनयिाविीिा 
(क) “ऐन” ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथ ु निागेिा यस 
लनयिाविीिा ऐन भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको संस्था 
दताु ऐन, २०७७ सम्झनजपछु । 

(ख) “स्थानीय अलधकारी” भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको 
प्रिजख प्रिासकीय अलधकृत वा लनर्िे तोकेको अलधकृत 
किचुारी सम्झनज पदुछ । 

(ग) "ववधान”  भन्नािे अनजसूची ४ अनजसार संस्थाको ववधान 
सम्झनज पदुछ। 

३. दताकुो िालग लनवेदनाः ऐन बिोशर्ि संस्था दताु गन ु
चाहने व्यशिहरुिे एकहर्ार रुपैंया दस्तजर सवहत स्थानीय 
अलधकारी सिि अनजसूची-१ िा तोवकएको ढााँचािा लनवेदन 
ददनज पनेछ । 

४. संस्थाको दता ु र प्रिाण-पत्र: लनयि ३ बिोशर्िको 
लनवेदन प्राप्त भएपलछ स्थानीय अलधकारीिे आवश्यक 
र्ााँचबजझ गरी संस्था दताु गन ुउशचत ठानेिा लनर्िे अनजसूची-
२ बिोशर्िको दताु वकताविा संस्था दताु गनज ु पनेछ र 
त्यसरी संस्था दताु गरी सकेपलछ अनजसूची-३ बिोशर्िको 
दताुको प्रिाण-पत्र ददनेछ । 
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५. दताकुो अवलध, सजशचकृत, नववकरण र दस्तजर: (१) लनयि 
४ बिोशर्ि ददएको दताुको प्रिाण-पत्र एक आलथकु वषसुम्ि 
वहाि रहनेछ । 

(२) उपलनयि (१) बिोशर्ि संस्थाको दताु वहाि रहन े
अवलध सिाप्त भएको लिलतिे तीन िवहना लभत्र सम्बशन्धत 
व्यशििे स्थानीय अलधकारीबाट पााँचसय रुपैंया दस्तजर लतरी 
दताुको प्रिाण-पत्र नवीकरण गराउनज पनेछ । 

(क) संस्था नववकरण गन ुआउाँदा पेि गनजपुने कागर्ातहरु: 
१) साधारण सभाको प्रलतवेदन 

२) िेखा परीिण प्रलतवेदन 

३) सलिलतको लनणयु 

(३) अन्यत्र दताु भएका संस्थाहरु यस नगरपालिका लभत्र 
िाखा ववस्तार गदाु अलनवाय ुयस 

नगरपालिकाको सहिती लिनज पनेछ । सहिलत िाग गदाु 
पेि गनजपुने कागर्ातहरु: 
(क) संस्था दताु प्रिाण-पत्रको प्रलतलिवप 

(ख) संस्थाको ववधानको प्रलतलिवप 

(ग) प्रवन्ध सलिलतका सदस्यहरुको नाि, ठेगाना र तीन 
पजस्ते वववरण 

(घ) कायाुिय रहको स्थान 

(ङ) पदालधकारीहरुको नेपािी नागररकताको प्रिाण-पत्रको 
प्रलतलिवप 

(च) कायाुिय रहने वडा कायाुियको लसफाररस पत्र 

(४) उपलनयि (२) िा र्जनसजकै कज रा िेशखएको भए तापलन 
म्यादलभत्र नवीकरण नगराएका संस्थाहरुिे दताुको प्रिाण-
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पत्र नवीकरण हजन नसकेको िनालसव कारण देखाई 
नवीकरणको िालग लनवेदन ददएिा प्रत्येक आलथकु वषकुो 
िालग िाग्ने नवीकरण दस्तजरको अलतररि प्रत्येक आलथकु 
वषकुो िालग एकहर्ार रुपैंयाका दरिे थप र्ररबाना सिेत 
लिई स्थानीय अलधकारीिे त्यस्तो दताुको प्रिाण-पत्र 
नवीकरण गररददन सक्नेछ । 

(५) दताुको प्रिाण-पत्र नवीकरण गने संस्थािे लनवेदन ददंदा 
काय ुसलिलतका पदालधकारीहरुको 
नािाविी संिग्न गनज ुपनेछ। 

(६) उपलनयि (२) बिोशर्ि दताुको प्रिाण-पत्र नवीकरण 
गरेको र्ानकारी स्थानीय अलधकारीिे 

गहृ िन्त्राियिाई ददनज पनेछ। 

(७) संस्था दताुका िालग आबश्यक र्ानकारी अनजसूशच (५) 
िा उल्िेख गरीए बिोशर्ि हजनेछ। 

 

 

 

 

 

 

अनजसूची-१ 

(लनयि ३ साँग सम्बशन्धत) 
लनवेदनपत्रको ढााँचा 

 

श्री स्थानीय अलधकारीज्यू, 

अर्जनुधारा  नगरपालिकाको कायाुिय, िलनश्चरे, झापा । 

 

िहोदय, 



खण्ड ८ संख्या २ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८१/११/१२ 
 

5 
 

 

हािीिे......................................सम्बन्धी संस्था खोल्न 
चाहेकोिे अर्जनुधारा नगर संस्था दताु ऐन, २०७७ बिोशर्ि 
संस्था दताु गनकुो िालग देहायको वववरण खोिी लनवेदन 
गरेका छौ । प्रस्ताववत संस्थाको ववधानको दजईप्रलत पलन 
यसैसाथ संिग्न गररएको छ । 

वववरण 

१)संस्थाको नाि: 
२) संस्थाको उदे्दस्यहरु:- 

क) 
ख) 
ग) 

३) प्रबन्ध सलिलतका सदस्यहरुको 
नािाः      
 ठेगानााः 
                   क) 

ख) 
ग) 

४)आलथकु स्रोत:- 
५)कायाुियको ठेगाना :- 
 

भवदीय 

पदालधकारीहरुको नाि:- 
लिलत- 
पेिा- 

अनजसूची-२ 

(लनयि ४ साँग सम्बशन्धत) 
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दता ुवकतावको ढााँचा 
संस्थाको दता ुवकताव 

 

दता ु
नं 

दता ुलिलत संस्थाको 
नाि र 

ठेगाना 

संस्थाको 
उद्दशे्य 

संस्थाको 
पदालधकारी एवं 
सदस्यहरुको 
नाि र ठेगाना 

कैवफयत 
साि िवहना गते 

        
 

 

 

 

 

 

अनजसूची-३ 

(लनयि ४ साँग सम्बशन्धत) 
प्रिाण-पत्रको ढााँचा 

संस्था दताकुो प्रिाण-पत्र 

श्री अध्यि/सशचवज्यू, 

................................................ 
 

 

........................................(संस्थाको नाि) अर्जनुधारा 
नगर संस्था दताु ऐन, २०७७ को दफा ३ बिोशर्ि 
.................साि.................िवहना....................... 
गतेिा दताु गरी यो प्रिाण-पत्र ददइएको छ । 

 

 

 

     कार्ाालर्को छाप 
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स्थालनय 
अलधकारीको सहीाः 

पजरा नाि:- 
दर्ाु:- 
कायाुिय:- 

 

 

 

नवीकरण 

नवीकरण 
गरेको लिलत 

दताकुो प्रिाण-
पत्र बहाि 
रहने अवलध 

नवीकरण 
दस्तजर 

स्थानीय 
अलधकारीको 
दस्तखत 

    

 

 

अनजसूची-४ 

(लनयि ३ साँग सम्बशन्धत) 
लबधानको  ढााँचा 

श्री ..................................को ववधान 

प्रस्तावना 

संस्थािे आफ्नो सस्थाको औशचत्यको बारेिा छोटकरी र 
स्पष्ट रुपिा प्रस्तावनािा उल्िेख गने र अशन्तििा यो 
ववधान अर्जनुधारा नगरपालिकाको संस्था दताु ऐन २०७७ 
को अलधनिा रही तर्जिुा गररएको छ । 

प्रारशम्भक 
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१.सस्ंथाको नािाः  

यस संस्थाको नाि 
........................................................................
... रहनेछ अंग्ररे्ीिा 
...........................................रहनेछ।छोटकरी 
नेपािी....................................र अंग्ररे्ीिा 
..........................रहनेछ। 

क. सस्ंथाको कायाुिय रहने स्थानाः  यस सस्ंथाको केशन्िय 
कायाुिय  शर्ल्िा  झापा अर्जनुधारा नगरपालिका वडा नं  
....... िा रहनेछ। 

ख. यस सस्थंाको कायिुेत्राः यस 
...............................................सस्ंथाको कायिुेत्र 
शर्ल्िा झापा अर्जनुधारा नगरपालिका वडा नं. ....... िा 
रहनछे। 

ग. प्रारम्भाः यो ववधान सस्ंथा दताु भएको लिलतदेखी िागज 
हजनेछ। 

घ. सस्ंथाको अशस्तत्वाः यस सस्ंथा एक अववलछन्न 
उत्तरालधकारवािा, संगठीत, स्विालसत, गैर नाफािूिक, गैर 
रार्नीलतक तथा गैरसरकारी सािार्ीक सस्ंथा हजनेछ। 
सस्ंथाबाट आफ्नो उदे्यश्य बाहेक आय आर्नु गने तथा कज नै 
प्रकारको िजल्क लिई वा नलिई परािि ुप्रदान  गररने काय ु
गररने छैन । 
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२. पररभाषा 

क. ववधान भन्नािे ....................को ववधानिाई सम्झनज 
पदुछ। 

ख. सस्ंथा भन्नािे ......................िाई र्नाउछ। 

ग. सलिलत भन्नािे ...................यस ववधानको दफा १३ 
बिोर्ीि गदठत कायवुवलधिाई र्नाउ‘दछ । 

घ. सभा भन्नािे यस ववधान बिोर्ीि बसेको साधारण सभा 
र वविेष साधारण सभािाई सिेत 

र्नाउछ । 

ङ. पदालधकारी भन्नािे सस्ंथाका पदालधकारीिाई र्नाउछ। 

च. लनयि ववलनयि भन्नािे यस ववधान अन्तगतु बने्न लनयि 
ववलनयििाई र्नाउछ। 

छ. स्थालनय अलधकारी भन्नािे प्रिजख प्रिासवकय 
अलधकृतिाई र्नाउछ। 

र्. तोकीएको वा तोकीएबिोर्ीि भन्नािे यो ववधान र यस 
ववधान अन्र्तगत बनेको लनयि ववलनयििा तोएको वा 
तोकीएबिोर्ीि सम्झनज पदुछ। 
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झ. स्थानीय तह भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकािाई 
र्नउनेछ । 

३. सस्ंथाको छाप र शचन्हाः प्रचलित व्यबस्थाको प्रलतकज ि 
नहजने गरर सस्ंथाको एउटा छज टै्ट छाप र शचन्ह हजनेछ । छाप 
र शचन्ह अनजसजची १ बिोर्ीिको ढाचािा हजनेछ । तर 
संस्थाको नाि छाप र शचन्ह पूव ुदताु भएको कज नै सस्ंथासाँग 
िेि खाएिा संिोधनको प्रकृयाद्धारा तजरुन्त संिोधन 
गररनेछ। 

 

पररच्छेद– २ 

उद्दशे्य 

४. सस्थंाको िजख्य उदे्यश्याः सस्ंथाको सहायक उदे्यश्य देहाय 
बिोर्ीि रहनेछ।(सस्ंथाको उदे्यश्य राख्दा कज नै एक िेत्र 
सग सम्वशन्धत राख्न ेर सस्ंथाको प्रस्तावनासग िेि खाने हजन ज 
पछु।) 

क. यो संस्था िजनाफा रवहत, र्नवहतकारी सािाशर्क सस्ंथा 
हजनेछ । कज नै प्रकारको सश ण््केट र काटेलिङ्ग गररने छैन 
। 

ख. 

ग. 

घ.  
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५.संस्थाको उदे्यश्य प्राप्त गन ुगररने कािहरुाः यस संसथ्ािे 
उपरोि उदे्यश्यहरु प्राप्त गन ुदेहायका कायहुरु गनेछ । 

क. संस्थािे प्रचिीत नेपाि कानजन बिोर्ीि सम्बशन्धत 
लनकायबाट अनजिती वा इर्ार्त प्राप्त गरर आफ्ना उदे्यश्यहरु 
कायाुन्वयन गनेछ । 

ख. संस्थािाई आवश्यक पने भवन लनिाण ुगने वा भाडािा 
वा लिर्िा लिनेछ र कम््यूटर, टेिीफोन, टाइपराइटर 
फ्याक्स र्स्ता कायाुिय सािान तथा सवारी साधन खररद 
गनेछ वा भाडािा लिइ प्रयोग गनेछ। 

ग. संस्थआिाई आवश्यक पने किचुारी लनयजत्ती गने तथा 
लतनको सेवा सतहुरु लनधाुरण गनेछ । 

पररच्छेद– ३ 

सदस्यता 

६. सदस्यहरुको वलगकुरणाः यस संस्थाका देहाय बिोर्ीि 
चार प्रकारका सदस्यहरुको वलगकुरण गररएको छ। 

क. साधाराण सदस्याः यस ववधानको दफा ७ बिोर्ीि 
योग्यता पजगेको कज नै पलन नेपालि नागररकिे तोकीएको 
प्रकृया अन् तगतु रवह आवेदन गरेिा संस्थाको सदस्यता प्राप्त 
गने व्यशिहरु साधारण सदस्य हजनेछन।् 
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ख. आर्ीवन सदस्याः संस्थाको ववकािको िालग वविेष 
सहयोग योगदान पजयाुउने व्यशिहरुिाई तोकीएको प्रकृया 
अन्र्तगत आशर्वन सदस्यता प्रदान गररने छ। 

ग. िानाथ ुसदस्याः उपयुजि ठहर गरेको ववशिष्ट सिार्सेवी 
तथा प्रलतष्ठीत नेपािी नागररकिाई संस्थाको िानाथ ुसदस्य 
प्रदान गन ुसक्नेछ तर िानाथ ुसदस्यहरुको ितालधकार रहने 
छैन। 

 

७. सदस्यता प्राप्तीको िालग आवश्यक योग्यतााः यस 
संस्थाको सदस्यका िालग देहाय बिोर्ीिको योग्यता 
हजनजपनेछ। 

क. नेपािी नागररक भएको। 

ख. १८ बष ुउिेर पजरा गरेको। 

ग. िानसीक सन्तजिन नगजिाएको। 

घ. सावरु्नीक सम्पत्ती वहनालिना गरेको नठहररएको। 

ङ नैलतक पतन देखीने फौर्दारर र भ्रष्टचारीको अलभयोगिा 
सर्ाय नपाएको 

८. संस्थाको सदस्य प्राप्त गन ु वा वाहि रहन नसक्ने 
अवस्थााः देहायको अवस्थिा कज नै व्यििे सस्ंथाको सदस्यता 
प्राप्त गन ुवा वाहि रहन सवकन ेछैन। 

क. ग्रहै्र नेपािी नागररक। 
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ख. १८ बष ुउिेर पजरा नभएको। 

ग. िानसीक सन्तजिन गजिाएको। 

घ. सावरु्नीक सम्पती वहनालिना गरेको ठहरेको। 

ङ नैतीक पतन देखीने फौर्दारी र भ्रष्टचारीको अलभयोगिा 
सर्ाय पाएको। 

च. सम्बशन्धत संस्थाको ब्यबस्थापनिा लनशर् स्वाथ ुभएको। 

छ. साहजको दािासाहीिा परेको। 

र्. कज नै प्रकारको चोरी, ठगी वकते वा र्ािसाशझ गरेको वा 
आफ्नो शर्म्िाको धनिाि अनालधकृत तवरिे िासेको वा 
दजरुपयोग गरेको वा भ्रष्टचार गरेको अलभयोगिा अदाित 
बाट कसजरदार ठहरी सर्ाय पाई सर्ाय पाएको एक बष ु
नाघेको। 

९. सदस्यताको सिाशप्ताः (१) देहायको अवस्थािा कज नै 
व्यशि संस्थाको सदस्यिा वहाि रहने छैनाः 
क) यस ववधानको दफा ८ बिोशर्िको सदस्यता प्राप्त गन ु
नसक्ने भएिा। 

ख) साधारण सभाको ७५% को सदस्यहरुको बहजितिे 
संस्थाको सदस्य पदबाट हटाउने 
प्रस्ताव पाररत गरेिा। 

ग) सदस्यिे आफ्नो पदबाट ददएको रार्ीनािा स्वीकृत 
भएिा । 
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घ) संस्थाको काि कारवाहीिा वेइिानी वा बदलनयत गरेको 
कज रा अदाितबाट प्रिाशणत भएिा । 

ङ) यस ववधान बिोशर्ि संस्थािे गन ुनहजने, भनी तोवकएको 
कज नै काय ुगरेिा । 

च) सदस्यता िजल्क बजझाउन बााँकी भएिा । 

छ) संस्था ववघटन भै खारेर् भएिा । 

(२)कज नै व्यशिका सम्बन्धिा संस्थाको सदस्यता प्राप्त गन ु
वा वहाि रहन अयोग्य ठहराउनज भन्दा अशघ संस्थािे 
लनर्िाई सो कज राको सूचना ददई, सफाईको सबजद पेि गने 
िौका ददइने छ । 

१०. सदस्यता िजल्क र सदस्यता प्रदान गने ववलधाः यस 
ववधानको दफा ६ बिोशर्ि देहाय बिोशर्िको िजल्क लतरी 
सदस्यता प्राप्त गन ुसक्नेछन।् 

१. साधारण सदस्याः  

क) साधारण सदस्य प्राप्त गन ुचाहाने व्यात्तीिे प्रवेि 
िजल्क वापत रु     र बावषकु िजल्क वापत रु    
बजझाई तोवकएको प्रविया अनजसार आवेदन पेि 
गनेिाई काय ुसलिलतको लनणयुिे साधारण 
सदस्यता प्रदान गन ुसक्नछे । 

ख) त्यस्ता साधारण सदस्यिे वावषकु नवीकरण िजल्क 
रु.... बजझाउनज पनेछ । 

ग) साधारण सदस्यता प्राप्त गने सदस्यिे प्रत्येक वष ु
आलथकु वषकुो श्रावण िसान्त लभत्र रु.... बजझाई 
नवीकरण गराइसक्नज पनेछ। 

२. आर्ीवन सदस्याः  
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संस्थािा एकिजष्ट रु बजझाई तोवकएको प्रविया अन्तगतु 
आवेदन ददने व्यशिहरुिाई काय ु सलिलतको लनणयुिे 
आर्ीवन सदस्यता प्रदान गन ुसक्नेछ। 

३. िानाथ ुसदस्याः 
साधारण सभाको लनणयुिे उपयजि ठानेको सिार्सेवी, 
ववशिष्ठ व्यशि तथा प्रलतशष्ठत नेपािी नागररक तथा ववदेिी 
िहानजभावहरुिाई िानाथ ुसदस्यता प्रदान गन ुसक्ने छ, तर 
िानाथ ुसदस्यको ितालधकार रहने छैन। 

५ कज नै आवेदकिाई सदस्यता नददने लनणयु गरेिा सो को 
कारण सवहतको र्ानकारी आवेदकिाई ददईनेछ। 

६ सबै सदस्यहरुिे यस ववधान र ववधान अन्तगतु बनेको 
लनयि र ववलनयि बिोशर्ि भएको व्यवस्थाकका  पािना 
गनज ुपनेछ। 

७ संस्थािे प्रदान गरेको उपदफा १, २, ३ र ४ अनजसारको 
सदस्यहरुको तोवकएको ढााँचािा छज टै्ट अलभिेख पजशस्तका 
रहनेछ। 

पररच्छेद ४ 

 

११.  साधारण सभाको गठनाः 
१. यस ववधानको दफा ७ अनजसार सदस्यता प्राप्त गने 
िानाथ ु सदस्यहरु बाहेक अन्य सदस्यहरु भएको 
एकसाधारण सभा गठन हजनेछ। र यस्िा िानाथ ुसदस्यहरु 
आिशन्त्रत हने छन।्साधारण सभा संस्थाको सवोच्च अंग 
हजनेछ। 

२  यस संस्थाको साधारण सभा, देहाय बिोशर्ि हजनेछ। 
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क. बावषकु साधारण सभााः- वषकुो एक पटक बावषकु 
साधारण सभा बस्नेछ। 

ख. वविेष साधारण सभााः- संस्थाको कूि सदस्य 
संख्याको १/४ (एक चौथाई) सदस्यहरुिे कारण 
खजिाई वविेष साधारण सभािे िाग गरेिा, काय ु
सलिलतिे कम्तीिा ७ (सात) ददनलभत्र अलनवाय ु
रुपिा वविेष साधारण सभा बोिाउनज पदुछ। तर 
साधारण सभा वा वविेष सभा बसेको छ िवहना 
लभत्र पजनाः वविेष साधारण सभा बस्न भने सक्न े
छैन। 

यस संस्थाको प्रथि बावषकु साधारण सभा संस्था स्थापना 
भएको आ.व. सिाप्त   भएको  लिलतिे दजई िवहना लभत्रिा 
गररने छ र त्यसपलछको बावषकु साधारण सभाहरु आलथकु 
वष ुसिाप्त भएको लिलतिे २ िवहना लभत्र गररने छ। 

१ यस संस्थाको बावषकु साधारण सभा गनकुो िालग 
कम्तीिा १५ ददन अगावै र वविेष साधारण सभा 
गनकुािालग कम्तीिा ७ ददन अगावै सभा हजने 
स्थान, लिलत, सिय र छिफि गने ववषय खोिी सबै 
साधारण सदस्यहरुिाई अलनवाय ु रुपिे सूचना 
ददइनेछ । 

२ उप-दफा ४ बिोशर्ि बोिाइएको साधारण सभा 
वा वविेष साधारण सभािा ववधानको दफा १८ 
बिोशर्िको गणपूरक संख्या नपजगी सभा हजन 
नसकेिा कम्तीिा ७ (सात) ददनको म्याद ददई पजनाः 
साधारण सभाको बैठक बोिाइने छ। 
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३ साधारण सभा र वविेष साधारण सभाको छजट्टा छज टै्ट 
लनणयु पजशस्तका राशखने छ । 

१२. साधारण सभाको काि, कतवु्य र अलधकाराः साधारण 
सभाको काि, कतवु्य र अलधकार देहाय बिोशर्ि हजनेछ। 

क) काय ु सलिलतिे पेि गरेको योर्ना कायिुिहरु र 
बावषकु बरे्ट पाररत गने । 

ख) िेखा परीिकबाट प्राप्त भएको बावषकु िेखा परीिण 
प्रलतवेदन िालथ छिफि गरी अनजिोदन गने र िेखा परीिण 
प्रलतवेदनबाट देशखएका अलनयलित बेरुर्ज रकिहरु िालथ 
छिफि गरी लनयलित गन ुनलिल्ने बेरुर्ज रकिहरु अिजि 
उपर गरी फछ्यौट गनकुो िालग काय ुसलिलतिाई लनदेिन 
ददने । 

ग) आगालि बषकुो िालग िेखा परीिकको लनयजशि गने । 

घ) संस्थाको बावषकु काय ुप्रगलत वववरण र संस्थािे गरेको 
कायहुरुको िूल्याङ्कन गरी काय ु सलिलतिाई आवश्यक 
लनदेिन ददने। 

ङ) संस्थाको काय ु सलिलतका पदालधकारीहरुको पदावलध 
पजगेको अवस्थािा काय ुसलिलतका पदालधकारीहरुको ववधान 
बिोशर्िको प्रविया अन्तगतु रही लनवाुचन गने। 

च) काय ुसलिलतद्वारा पेि भएका ववधान संिोधन, लनयि तथा 
ववलनयि स्वीकृत गने। 

छ) िानाथ ुसदस्यता प्रदान गने। 

र्) काय ुसलिलतबाट संस्थाको वहत अनजकूि भएका काि 
कारवाहीहरुको औशचत्य हेरी अनजिोदन गने। 
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झ) संस्थाको आफ्नै आन्तररक श्रोतबाट व्यहोने गरी काय ु
सलिलतिे पेि गरेको किचुारीहरुको दरवन्दी पाररश्रलिक 
भत्ता तथा अन्य सजववधाहरुिा आवश्यकता अनजरुप स्वीकृलत 
प्रदान गने। 

१३. काय ुसलिलतको गठनाः 
१.साधारण सभाका सदस्यहरुबाट लनवाुशचत देहाय 
बिोशर्िको पदालधकारीहरु रहने (बवढिा ९- १३ सदस्यीय 
) एक काय ुसलिलत गठन गररने छ। 

अध्यि    १ र्ना 
उपाध्यि   १ र्ना 
सशचव      १ र्ना 
कोषाध्यि   १ र्ना 
सदस्य      ९ र्ना बवढिा 
२. काय ु सलिलतको कायकुाि २ वषकुो हजनेछ र कानून 
बिोशर्ि सिावेिी हजनेछ। 

३.वावषकु साधारण सभा हजनजभन्दा अगावै काय ु सलिलतिा 
रहेको कज नै सदस्यको पद ररि हजन आएिा बााँकी अवलधका 
िालग काय ुसलिलतका सदस्यको िनोनयन सलिलतद्वारा गन ु
सवकनेछ। यसरी सो पदिा लनवाुचन भएको सदस्यको 
कायकुाि र्जन सदस्य पद ररि भएको हो, सो सदस्य बााँकी 
कायकुाि सम्िका िालग िात्र हजनेछ तर अन्य पदहरुको 
िालग ववधान बिोशर्ि बााँकी अवलधको लनलित्त लनवाुचन 
प्रकृयाद्वारा पद पूलत ुगररनेछ। 

४.काय ु सलिलतको बैठक आवश्यकता अनजसार अध्यििे 
बोिाउने। तर काय ु सलिलतको पदालधकारीहरुको र्म्िा 
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संख्याको ५१% िे बैठक बोिाउन िाग गरेिा अध्यििे 
काय ुसलिलतको बैठक तजरुन्त बोिाउनज पनेछ। 

५.काय ुसलिलतका पदालधकारीहरुको कज ि संख्याको ५१% 
पदालधकारीहरु उपशस्थत नभै काय ुसलिलतको बैठक बस्ने 
छैन। 

६.काय ुसलिलतको बैठकिा अध्यििे अध्यिता गनेछ र 
लनर्को अनजपशस्थलतिा उपाध्यििे र उपाध्यिको पलन 
अनजपशस्थलत रहेिा बैठकिा उपशस्थत सदस्यहरुिे छानेको 
वा रे्ष्ठ सदस्यिे अध्यिता गनेछ। 

७.काय ुसलिलतको बैठकिा बहजितको लनणयु िान्य हजनेछ र 
ित बराबर भएिा अध्यििे लनणाुयक ित ददन सक्नेछ। 

८. काय ुसलिलतको बैठकिा छिफि भएको ववषयहरुको 
छज टै्ट लनणयु वकताबिा िेखी राशखने छ र सो लनणयु वववरणिा 
बैठकिा उपशस्थत सम्पूण ुसदस्यहरुिे सही गनज ुपनेछ तर 
लनणयुिा असहिलत र्नाउनेहरुिे कैवफयत खोिी सही गनज ु
पनेछ। 

९. संस्थािे गने भलनएको सम्पूण ु काय ु काय ु सलिलतको 
लनणयुबाट हजनेछ । 

१०. िालथका दफाहरुिा र्जनसजकै कज रा िेशखएको भएता पलन 
काय ुसलिलतिे गन ु पाउने कज नै कायकुो सम्बन्धिा काय ु
सलिलतका सबै पदालधकारीहरु लिशखत रुपिा सहित भएिा 
त्यस्तो सहिलतिाई लनणयु पजशस्तकािा संिग्न गरी त्यस्तो 
काि बैठक ववना पलन गन ु सवकने छ । उपरोि 
बिोशर्िको सहिलतिाई काय ु सलिलतको बैठकको लनणयु 
सरह िालनने छ । 
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११. काय ु सलिलतको बैठक सािान्यतया िवहनािा एक 
पटक बस्नेछ । 

 

१४. काय ु सलिलतको काि, कतवु्य र अलधकाराः काय ु
सलिलतको काि, कतवु्य र अलधकार देहाय बिोशर्ि हजनेछ। 

१.संस्थाको आगालि वषकुो बावषकु कायिुि तथा अनजिालनत 
बरे्ट बनाई साधारण सभािा प्रस्तजत गने। 

२. ववधान बिोशर्िको व्यवस्था पािना गरी साधारण 
सभाको लनणयु कायाुन्वयन गने गराउने। 

३. संस्थाको वहतिा हजने कायिुिहरु सञ्चािन गने। 

४. साधारण सभा प्रलत उत्तरदायी रहने। 

५ . संस्थाको उदे्दश्य शप्तका िालग उपिब्ध साधन र श्रोतको 
अलधकति उपभोग र प्रयोग गने। 

६. संस्थाको काय ुसम्पादन गन ुकाय ुयोर्ना बनाउने, श्रोत 
र्जटाउन,े कायाुन्वयन, सजपरीवेिण र अनजगिन गने। 
७. संस्थाको कोष र सम्पशत्त सजरशित तररकािे राख्न िगाउने 
र बैंक खाता खोिी सञ्चािन गने। 

८. संस्थाको किचुारीहरुको सेवा ित ु र सजववधा आदी 
सम्बन्धी किचुारी लनयिाविी बनाई साधारण सभाबाट 
स्वीकृत गराई िागज गने गराउने। 

९. संस्थाको उदे्दश्य पररपूलतकुो िालग आफ्नो काय ुअवलधिा 
उपयजि व्यशिहरुको सल्िाहकार सलिलतका अन्य सलिलत, 

उप-सलिलत गठन गने र आवश्यकता अनजरुप कायकुो 
बााँडफााँड गरी ददने। 

१० .संस्थाको नेततृ्वदायी भलूिका लनवाुह गने। 



खण्ड ८ संख्या २ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८१/११/१२ 
 

21 
 

१५. पद त्याग गन ुसक्नेाः अध्यििे उपाध्यि िाफुत काय ु
सलिलत सिि र उपाध्यि तथा अन्य पदालधकारीहरुिे 
अध्यि सिि रार्ीनािा ददई पद त्याग गन ुसक्ने छन।् 

१६. अन्य सलिलतहराः (१)यस ववधानको पररधी लभत्र रहेर 
संस्थाको काय ुसञ्चािनको िालग काय ुसलिलतिे अन्य सलिलत 
वा उप-सलिलत गठन गन ुसक्ने छ तर सो साधारण सभाको 
बैठकद्वारा अनजिोदन गराउनज पनेछ उप-सलिलतको कायहुरु 
काय ुसलिलतिे तोवकददए बिोशर्ि हजनेछ। 

(२) उप-सलिलतको कायहुरु काय ु सलिलतिे तोवकददए 
बिोशर्ि हजनेछ। 

 

पररच्छेद – ५ 

पदालधकाररको काि कतवु्य र अलधकार  

 

१७  पदालधकारीहरुको काि, कतवु्य र अलधकाराः काय ु
सलिलतका पदालधकारीहरुको काि, कतवु्य र अलधकार देहाय 
बिोशर्ि हजनेछ। 

१.अध्यिको काि, कतवु्य र अलधकाराः 
क. सलिलत र सभाको बैठकको अध्यिता गने, 

बैठक सञ्चािन गने। 

ख. लनणाुयक ित ददने। 

ग. संस्थाको तफुबाट प्रलतलनलधत्व गने वा प्रलतलनलध 
तोक्ने। 

घ. संस्थाको नेततृ्व ददने। 

ङ. आवश्यकता अनजसार बैठक बोिाउन 
िहासशचविाई लनदेिन ददने। 
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च. अन्य पदालधकारी एवं सदस्यहरुिाई कािको 
बााँडफााँड गने। 

छ. अलभिेख प्रिाशणत गने। 

२.उपाध्यिको काि, कतवु्य र अलधकाराः 
क. अध्यििाई सहयोग गने। 
ख. अध्यििे ददएको शर्म्िेवारी पूरा गने। 

ग. अध्यिको अनजपशस्थलतिा लनर्को काय ुगने। 

३.सशचवको काि, कतवु्य र अलधकाराः 
क.संस्थाको सशचवाियको रेखदेख र संचािन गने। 

ख.अध्यिको लनदेिन अनजसार बैठक र सभा बोिाउने। 

ग.अलभिेख सजरशित राख्न।े 

घ.अध्यििे ददएको अन्य शर्म्िेवारी पजरा गने । 

४.कोषाध्यि काि कतबु्य र अलधकार 

क. संस्थाको कोषको रेखदेख र सञ्चािन गने। 

ख. साधारण सभािा बावषकु कायिुि र बरे्ट पेि गने। 

ग. िेखा दजरुस्त राख्न।े 

घ.  लनयलित रुपिा बावषकु िेखापरीिण गराउने। 

५.सदस्यहरुको काि, कतवु्य र अलधकाराः 
क. सलिलतको बैठकिा सविय सहभालगता र्नाउने। 

ख. संस्थाको कायिुा रचनात्िक भलूिकाको लनवाुह गने। 

ग  अध्यििे तोकेबिोशर्िका अन्य काय ुगने। 

१८. गण पूरक संख्या: 
१. कज ि सदस्य संख्याको २/३ (दजई लतहाई) साधारण 

सदस्यहरुको उपशस्थत नभै साधारण सभाको काि 
कारवाही हजने छैन। 
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२. तर ववधानको दफा ११ को (५) िा उल्िेख भए 
बिोशर्ि पजनाः बोिाइएको साधारण सभािा कज ि 
सदस्य संख्याको ५१% उपशस्थत भएिा सभा गन ु
बाधा पने छैन। 

 

पररच्छेद-६ 

आलथकु व्यवस्था 
१९ संस्थाको कोषाः 

१ संस्थाको आफ्नो एउटा छज टै्ट कोष हजनेछ र सो 
कोषिा देहाय बिोशर्िको प्राप्त रकिहरु र्म्िा 
हजनेछन:् 

क. सदस्यता वापत प्राप्त प्रवेि िजल्क र सदस्यता 
िजल्कको रकि। 

ख. कसैिे स्वेच्छािे ददएको अनजदान, सहायता वापत 
प्राप्त रकि। 

ग. संस्थाको चि/अचि सम्पशत्त वा अन्य वस्तजको 
वविीबाट प्राप्त रकि। 

घ. ववदेिी संस्था व्यशि वा अन्तरराशष्िय संघ 
संस्थाबाट सहयोग वापत प्राप्त रकि। 

ङ. स्थानीय लनकायबाट प्राप्त अनजदान वा सहयोग वापत 
प्राप्त रकि। 

 

२. ववदेिी संघ संस्था वा व्यशिबाट आलथकु सहयोग तथा 
अनजदान लिने भए संस्थािे सिार् कल्याण पररषद ऐन 
२०४९ को दफा १६ बिोशर्ि पजव ुस्वीकृलत लिनज पनेछ। 
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३. संस्थािा प्राप्त रकि स्थानीय बैंकिा र्म्िा गरी बैंक 
खाता सञ्चािन गररने छ। 

४. संस्थाको अचि सम्पशत्त वविी गदाु स्थालनय अलधकारीको 
पूव ुस्वीकृलत लिइने छ। 

२०. खाता सञ्चािनाः संस्थाको बैंक खाता अध्यि र 
कोषाध्यिको (अलनवाय)ु संयजि दस्तखतबाट सञ्चािन 
हजनेछ। प्रचलित ऐन लनयि अनजसार खच ुगने तथा खचकुो 
शे्रस्ता राख्न ेव्यवस्था गररने छ। 

२१. कोषको रकि खच ु गने तररकााः संस्थाको कोषिा 
र्म्िा भएको रकि खच ु गदाु देहाय बिोशर्ि तररका 
अपनाई खच ुगररने छ। 

क. संस्थाको वावषकु बरे्ट योर्ना र कायिुि स्वीकृत 
नगरी कोषबाट खच ुगन ुसवकने छैन। 

ख. साधारण सभाबाट पाररत बरे्ट र कायिुिको 
अलधनिा रही कोषबाट रकि खच ुगन ुसवकनेछ। 

ग. कोषबाट खच ु भएको रकिको अलथकु प्रलतवेदन 
साधारण सभािा अलनवाय ुरुपिे पेि गनज ुपनेछ। 

घ. कोषाको रकि खच ुगदाु तोकीएबलिर्ि खच ुगनजपुने 
छ। 

 

२२. संस्थाको िेखा र िेखा पररिणाः 

क.  संस्थाको आय व्ययको िेखा प्रचलित कानजन बिोर्ीि 
स्पष्ट तवरिे राशखने छ। 

ख.  
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को िेखा पररिण प्रचलित कानजन बिोर्ीि रशर्ष््टड िेखा 
पररिकबाट हजनेछ । 

ग. नेपाि सरकार वा स्थालनय अलधकारीिे चाहेिा र्जनसजकै 
बखतिा पलन आफै वा िातहतका किचुाररहरु खटाई 
स ंसथ्ाको वहसाब वकताब र्ाच गन ुगराउन सक्नेछ । 

घ. िेखा पररिकको लनयजिी साधारण सभाबाट हजनेछ । 
तर प्रथि बावषकु साधारण सभा नभएसम्ि िेखा पररिकको 
लनयजशि सलिलत बाट हजनेछ । 

ङ.  सस्ंथाको िेखा पररिण प्रलतवेदन र वावषकु काय ुप्रगती 
वववरण १÷१ प्रलत स्थालनय अलधकारी सिार् कल्याण पररषद 
र सम्बशन्धत लनकायिा पेि गररने छ । 

 

पररच्छेद ७ 

लनवाचुन, अववश्वासको प्रस्ताव, ववधान संिोधन 
सम्बशन्ध व्यबस्था 

२३.  लनवाचुन सम्बशन्ध ब्यबस्थााः 

क. काय ु सलिलतको लनवाुचन प्रयोर्नका िालग बवढिा 
......र्नाको एक लनवाुचन सलिलत काय ु सलिलतको 
सहिलतद्धारा गठन गररने। 
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ख. लनवाुचन सलिलतिे प्रचलित कानजनको पररलध लभत्र रहेर 
लनवाुचन कायवुवलध आफै ब्यबशस्थत गनेछ। 

ग. लनवाुचन सम्वशन्ध वववाद उत्पन्न भएिा वववादको टजङ्गो 
लनवाुचन सलिलतिे गरेको लनणयु नै अशन्ति हजनेछ। 

घ. लनवाुचन सम्पन्न भएको भोिीपल्ट लनवाुचन सलिलतको 
स्वत ववघटन हजनेछ। 

२४.उम्िेदवार हजने योग्यतााः काय ुसलितको उिेदार हजन 
देहाय बिोर्ीिको योग्यता पजगेको हजनज पनेछ। 

क. सस्ंथाको सदस्यता बहाि रहेको । 

ख. १८ बष ुउिेर पजगेको नेपािी नागरीक 

ग.  प्र्चिीत कानजन बिोर्ीि अयोग्य नभएको 

२५. अववश्वासको प्रस्तावाः 

१. अववश्वासको प्रस्ताव लिशखत रुपिा कज न कज न 
पधाददकारीको ववरुद्धिा हो स्पष्ट खजिाई देहाय बिोर्ीिको 
ररत पज¥याई संस्थािा दताु गनज ुपनेछ। 

क. नेपािी भाषािा शिष्ट िव्दको प्रयोग गरर िेशखएको हजनज 
पदुछ। 

ख. प्रस्तावको ववषय स्पष्ट र व्यबहाररक हजनज पदुछ। 



खण्ड ८ संख्या २ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८१/११/१२ 
 

27 
 

ग. साधारण सभा सदस्यहरु िध्येबाट कशम्तिा १\४ (एक 
चौथाई) सदस्यहरुको प्रष्ट नािथर र ठेगाना सवहत खजिाई 
सही भएको हजनज पनेछ। 

२.उपदफा १ बिोर्ीि सस्ंथािा दताु भएको अववश्वासको 
प्रस्ताव स्पष्ट ववषय खजिाई साधारण सभा वा वविेष साधारण 
सभा बस्ने स्थान, लिलत र सिय सिेत तोकी सस्ंथाको 
साधारण सभाको सम्पूण ुपदालधकारी र सदस्यिाई ववधानको 
दफा ११(४) बिोर्ीि साधारण सभा वा लबिेष साधाराण 
सभा बस्ने सूचना ददइने छ। 

३.अववश्वासको प्रस्ताव िालथ छिफिको प्रकृयााः 

क. साधारण सभा अध्यिता गने व्याशििे साधाराण सभािा 
उपदफा १ बिोर्ीिको प्रस्ताव पेि गन ुअनजिती ददनेछ र 
प्रस्ताव पेि गने सदस्यहरु िध्ये १ र्नािे अववश्वासको 
प्रस्ताव ल्याउनज पने काय ुसवहतको आफ्नो अलभित सभा 
सिि पेि गनज ुपनेछ। 

ख. उपदफा ३ (क) बिोर्ीि अववश्वासको प्रस्ताव, पिका 
सदस्यिे आफ्नो अलभित प्रस्तजत गरेपछी सो प्रस्ताव उपर 
ित प्रकट गन ुचाहाने बवढिा अन्य लतन र्ना सदस्यहरुिाई 
अध्यििे अलभित प्रकट गन ुअनजिती ददन सक्नेछ। 

ग. उपदफा १ बिोर्ीि अववश्वासको प्रस्ताव र्जन 
पदालधकारीहरु ववरुद्ध प्रस्तजत गररएको हो। अध्यिता गने 
व्याशििे पदालधकारीहिाई आफ्नो सफाई पेि गने िौकाको 
िालग आफ्नो भनाई राख्न अनजिती ददईनेछ। 
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४. अववश्वासको प्रस्ताव िालथ लनणयुाः 

१.अववश्वासको प्रस्ताव उपर आफ्नो भनाई प्रस्तजत गने िि 
सिाप्त भएपलछ अध्यिता गने व्याशििे सो अववश्वासको 
प्रस्तावको बहजित पि या ववपििा छ भने्न लनणयुको िालग 
देहाय बिोर्ीिको कज नै एक तररका अपनाई अववस्वासको 
प्रस्तावको लनण्र्नयको घोषणा गनेछ। 

क. अववश्वासको प्रस्तावको पििा ित प्रकट गने एक 
सिूहिा र ववपििा ित प्रकटगने अको सिजहिा छजट्याएर 
वा 

ख.  साधारण सभाका सदस्यिाई अववश्वासको प्रस्तवको 
पि र ववपििा गो्य ितदान गराएर 

२. साधारण सभाको कज ि सदस्य संख्याको २/३ (दजई 
लतहाई) बहजितिेअववश्वासको प्रस्ताव पाररत हजनेछ। त्यस्तो 
प्रस्ताव पाररत भएिा प्रस्ताववत पिका व्यशिहरु पद िजि 
हजनेछन।् 

३.  लनवाुशचत  भएको ६ िवहना नपजगी वा प्रस्ताव ववफि 
भएको ६ िवहना नपजगी त्यस्तो व्याशि उपर पजन 
अववश्वासको प्रस्ताव ल्याउन पाइने छैन। 

२६. ववधान संसोधनाः कज ि सदस्य सङ्याको दजई लतहाई 
साधारण सभा सदस्यिे अन्िोदन गरे पश्चात िात्र सस्ंथाको 
कज नै दफा िंसोधन वा खारेर्कािालग स्थालनय अलधकारी 
सिि लसफाररस गरर पठाउनज पने।स्थालनय अलधकारीबाट 
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स्वीकृत भए पश्चात िात्र सस्ंथाको कज नै दफा संसोधन वा 
खारेर् भएको िानीने छ। 

२७. लनयि बनाउन सक्नेाः 

क. सस्ंथािे आफ्नो काय ुसम्पादन गने सन्दभिुा आवश्यक 
लनयि बनाउन सक्नेछ र सो लनयि साधारण सभाबाट पाररत 
गराई िागज हजनेछ। र स्थालनय अलधकारीिाई सोको 
र्ानकारी ददन्पनेछ। 

ख. यो ववधान र ववधान अन्र्तग तबनेको लनयिको अलधनिा 
रही सस्ंथाको काय ुसञ्चािन र उदे्यश्य कायनु्वयनका िालग 
काय ु सलिलतिे किचुारी व्यवस्था र आलथकु प्रसासन 
सम्बशन्ध ववलनयि वनाई िागज गन ु सक्नेछ। यस्तो 
ववलनयिहरु साधाराण सभाबाट अनजिोदन गराउनज पनेछ। 

२८. किचुारीको व्यबस्था 

क. सस्ंथाको दैलनक काय ुसञ्चािन र योर्ना तथा कायिुि 
सञ्चािनका िालग किचुारी दरवशन्द लसर्नुा, पाररश्रलिक, भत्ता 
तथा अन्य सजववधा र किचुारीको सेवा सतहुरु  अपनाउनजपने 
कायवुवलध तोकीएबिोर्ीि ह्नेछ । 

ख. सस्ंथािे ववदेिी सहयोग प्राप्त गरर सस्ंथाको सञ्चािन 
एंव कायाुन्वयन गन ु ववदेिी सल्िाहकार वा सविसेवक 
राख्न ेअवस्था भएिा लनर्िे काि गने अवलध पजरय्ाउने सेवा 
कािको औशचत्य, सजववधा र लतनकोयोग्यता सिेतको वववरण 
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स्थालनय अलधकारी, शर्ल्ि ववकाि सलिलत र सिार् कल्याण 
पररसदिा सिेत र्ानकारी गराइनेछ। 

२९. संस्था खारेर्ी 

१. साधारण सभािे आवश्यक देखेिा वविेष प्रस्ताव पाररत 
गरर सस्ंथा खारेर्ी गन ुसक्नेछ। 

२. उपदफा १ बिोर्ीि सस्ंथाको खारेर्ीको प्रस्ताव पाररत 
गदाु साधारण सभािे खारेर्ीको कािका िालग िेखा 
पररिकहरु लनयजिी गन ुसक्नेछन।् 

३. उपदफा २ बिोर्ीि लनयजत्त सहर्कताु र िेखा 
पररिकको पाररश्रलिक साधारण सभािे तोकीएबिोर्ीि 
हजनेछ। 

४.  यसरी कारणवि सस्ंथा ववघटन भई खरेर् भएिा 
सस्ंथाको दावयत्वको फरफारक गरर बाकी रहने सम्पूण ु
र्ायरे्था नेपाि सरकारको हजनेछ। 

३०. व्याख्यााः यो ववधान र ववधान अन्तगतु बनेको लनयि 
ववलनयिको  व्याख्या गने अलधकार कायसुलिलतिाई हजनेछ। 

३१. गो्यता भंग गन ु नहजनेाः यस सस्ंथाको कज नैपलन 
पदालधकारी वा सदस्यिे सस्ंथाको अवहत हजने काय ु गनज ु
हजदैन। काय ु सलिलतका पदालधकारी वा साधारण सभाका  
सदस्यको बैठक वा साधारण सभािा असभ्य वा अशश्िि 
िव्दको प्रयोग गन ुपाइने छैन। 
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३२. ऐन अनजसार हजनेाः यस ववधानिा उल्िेख नभएका 
कज राहरु कानजन बिोर्ीि हजनेछ र सस्ंथा दताु ऐन, लनयि 
प्रचलित कानजनसाँग बाशझन गएिा बाशझएको हदसम्ि स्वताः 
लनष्कृय हजनेछ। 

३३. लनदेिनको पािनााः नेपाि सरकार वा स्थालनय 
अलधकारीिे सिय सियिा ददएको लनदेिनको पािना गनज ु
सस्ंथाको कतवु्य हजनेछ। 

३४. तदथ ुसलिलताः 

१. यो सस्ंथा स्थापना गरर दताु गराउनकािालग गदठत तदथ ु
सलिलतिे ६ िवहना लभत्र साधाराण सभा बोिाई ववधान 
अनजसारको लनवाुचन सलिलतको गठनगरर नया काय ुसलिलतको 
लनवाुचन गराउनेछ। र सोको र्ानकारी स्थालनय 
अलधकारीिाई ददइनेछ। 

२. प्रथि पटक लनवाुचन सम्पन्न नभएसम्िको अवस्थािा 
काय ुसलितीिे गरेका काि कावाुहीहरु यसै ववधान सरह 
भएको िानीनेछ। 

३५. हािी तपशििका लनम्न तदथ ु सलिलतका सदस्यहरु 
एउटै पररवारको सदस्य नभएको भलन प्रलतवद्धताका साथ 
यस ववधान बिोर्ीि काय ुगन ुिञ्ज्र भई लनम्न साशिको 
रोहबरिा ववधानिा सहीछाप गदुछौ। 

 

तदथ ुसलिलतका पदालधकारीहरु सवहछाप 
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ि.ि नािथर   ठेगाना   फोटो   सम्पग ु नं.
 दााँया वााँया दस्तखत 

१ 

२ 

 

 

 

संस्था दता ुसम्बन्धी केही र्ानकारीहरुाः 
१. संस्था दता ुतथा नववकरणको िालग कहााँ सम्पकु गने? 

संस्था दताुको िालग अर्जनुधारा नगरपालिका नगर 
कायपुालिकाको कायािुय, झापाको सािाशर्क लबकास 
िाखािा सम्पकु राख्नज पदु। संस्था दताु र नववकरणको 
िालग तोके बिोशर्िको कागर्ातहरु लिएर आउनज पछु। 

२. संस्था दताकुो प्रकृया के बाट िजरु गने? 

संस्था दताु गराउने ईच्छजक ब्यशिहरुिे संस्थाको नाि 
र उद्देश्य पवहिानै वकटान गरी सो नािको संस्था पवहिे 
यस शर्ल्िािा दताु भए/नभएको यवकन गन ुअर्जनुधारा 
नगरपालिका नगर कायपुालिकाको कायाुिय, झापाको 
सािाशर्क लबकास िाखािा आई नाि लभडाउनज पने हजन्छ 
। नाि लभडान भए पश्चात इच्छजक व्यशिहरुिे 
तदथ/ुप्रबन्ध सलिलतको कम्तीिा ३ (तीन गजणा) को 
संख्यािा भेिाको आयोर्ना गरी देहाय बिोशर्ि िाईन्यजट 
(िाईन्यजट-१) र लनणयुहरु गरी सबैिे हस्तािर गनज ु
पदुछ । यस पलछ भेिाको लनणयुबाट गठन भएको तदथ ु
सलिलतको अको बैठक बसी अको िाईन्यजट (िाईन्यूट-
२) गने र्सको निूना ति देखाईएको छ। 
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३. संस्थाको नाि र ववधानिा उल्िेख गनज ु पने ववषयको 
बारेिा केही र्ानकारी : 
संस्थाको नाि राख्दा नेपािी िब्दकोषिा संग्रवहत 
िब्दहरुबाट चयन गनज ु पदुछ । नेपाि भन्दा बावहर 
सिेत कायिेुत्र हो वक भने्न बजझाउने िब्दहरु (र्स्तै : 
ववश्व, अन्तराुशष्िय, अन्य देिका नािहरु), धिहुरु 
(र्स्तै : वहन्दज, बौद्ध, इसाई, ईस्िाि िगायत), 
प्रलतष्ठान, िष्ट, उपभोिा सलिलत, गजठी, संस्थान, ववकास 
सलिलत िगायतका िब्दहरुका साथै ववलभन्न धि,ु 
र्ातर्ाती तथा सम्प्रदायको आस्थािा ठेस पजग्ने िब्दहरु 
संस्थाको नाि तथा ववधानिा उल्िेख गन ुपाईने छैन । 

संस्थाको उद्देश्य तय गदाु नेपाि सरकारका ववलभन्न 
लनकायहरु तथा अन्य कानूनद्वारा स्थावपत संस्थाहरु 
(र्स्तै : संस्थान, बैंक तथा ववत्तीय संस्थाहरु, 
सहकारीहरु, प्रा.लि हरु) का उद्देश्यहरु र्स्तो नभई गैर-
रार्नीलतक, गैर-नाफािूिक सािाशर्क संस्थासाँग 
सम्बशन्धत ववषयहरु िात्र उल्िेख गनजपुछु । िहासंघ 
वा व्यवसायसाँग सम्बशन्धत ब्यशिहरु सदस्य रहने संस्था 
भए लसशन्डकेट/काटेलिङ तथा बर्ारको प्रलतस्पधाु 
लनयन्त्रण गने ववषय उद्दशे्यिा उल्िेख गन ुपाईने छैन। 

४. संस्था दताकुो िालग के के कागर्ातहरु संिग्न राख्नज 
पछु? 

क. संस्था दताुको िालग अर्जनुधारा नगरपालिका नगर 
कायपुालिकाको कायाुिय, झापािाई संबोधन गरेको 
तदथ ुसलिलतका पदालधकारी र सदस्यहरुिे हस्तािर 
गरेको तोवकएको ढााँचा (अर्जनुधारा नगरपालिकाको 
संस्था दताु लनयािविी ,२०७७ बिोशर्िको) को 
लनवेदन। 
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ख. सम्बशन्धत वडा कायिुयको लसफाररस। 

ग. नेपािी कागर्िा वप्रन्ट गरी तदथ ुसलिलतका सम्पूण ु
पदालधकारीहरुिे प्रत्येक पानािा हस्तािर गरेको ४ 
प्रलत ववधान । 

घ. संस्थाको तदथ ु सलिलतका पदालधकारी तथा 
सदस्यहरुको नाि, ठेगाना, सम्पकु नं, ईिेि, 
हस्तािर र फोटो सवहतको वववरण । 

ङ. स्वयंिे प्रिाशणत गरेको तदथ ु सलिलतका सबै 
पदालधकारीहरुको नागररकताको फोटोकपी । 

च. व्यापार, ब्यवसाय सञ्चािन गरेका ब्यवसायीहरुको 
संस्था भएिा संस्थाका पदालधकारीहरुिे सञ्चािन 
गरेको ब्यवसाय इर्ार्त/अनजिती  लिनजपने 
प्रकृलतको भए त्यस्तो इर्ार्त पत्रको प्रलतलिवप र 
कर च जिाको प्रलतलिवप अलनवाय।ु 

५. संस्था दताकुो िालग िालथ लनवेदन ददईसकेपलछ 
अर्जनुधारा नगरपालिका नगर कायपुालिकाको 
कायािुयिे थप के के काय ुगछु? 

िालथ वजंदा नं ४ िा उल्िेशखत कागर्ातहरु सवहत 
लनवेदन प्राप्त भए पलछ अर्जनुधारा नगरपालिका नगर 
कायपुालिकाको कायािुयिे देहाय बिोशर्िको कायहुरु 
गदुछ। 

क. संस्थाको नाि र उद्देश्यका सम्बन्धिा सम्बशन्धत 
िन्त्रािय, ववभाग तथा लनकायको राय/प्रलतविया 
तथा सहिलत लिनजपने भए सो को िालग पत्राचार 
गने। 

ख. तदथ ु सलिलतका पदालधकारीहरु सबैको चािचिन 
सम्बन्धी प्रहरी प्रलतवेदनका िालग पत्राचार गने। 
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ग. व्यापार/व्यवसाय सञ्चािन गरेका ब्यवसायीहरुको 
संस्था भएिा संस्थाका पदालधकारीहरुिे सञ्चािन 
गरेको ब्यवसाय इर्ार्त/अनजिलत लिनजपने प्रकृलतको 
भए त्यस्तो इर्ार्त पत्रको प्रलतलिवप र कर च जिाको 
प्रलतलिवप सिेत पेि गन ुिगाउने। 

६. सनाखतको िालग को को उपशस्थत हजन ज पदुछ ? 

सनाखत भनेको कज नै काि िेरो वववेक, िेरो र्ानकारीिा 
लबना कज नै करकाप, डरत्रास, िेरो पूण ुसहिलतिा भएको 
भने्न कज राको प्रिाण भएकोिे तदथ ुसलिलतिा रहेका सबै 
र्ना अलनवाय ुरुपिा आफ्नो सक्कि नेपािी नागररकता 
सवहत उपशस्थत हजन जपदुछ। 

७. संस्था दताकुो िालग सािान्यता: कलत सिय िाग्छ ? 

संस्था दताुको िालग िाग्न े सिय संस्था दताु गने 
सेवाग्राहीिे दताुको िालग आवश्यक कागर्ातहरु कलत 
लछटो पेि गनज ु हजन्छ भने्न कज रािा लनभरु गदुछ । 
सािान्यता : चािचिन सम्बन्धी प्रहरी प्रलतवेदन प्राप्त 
भएर सनाखत सम्पन्न भएको  सात ददन  लभत्र संस्था 
दताुको प्रिाण पत्र र प्रिाणीत ववधान उपिब्ध गराएपलछ 
संस्था दताुको काय ुसम्पन्न हजन्छ। 

८. संस्था दताकुो िालग कलत िजल्क िाग्छ ? 

संस्था दताुको िालग रार्श्ब िजल्क रु. १००० (एक 
हर्ार) िात्र िाग्छ। 

 

 

 

 

िाइन्यजट-१ 
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आर् लिलत २०............... साि...................... िवहनाको 
.................. गते ..................... बारका ददन पसाु 
शर्ल्िा......................................... नगरपालिका वडा नं 
.............. शस्थत ........................(स्थानको नाि) िा हािी 
तपशििका व्यशिहरु भेिा भई देहायबिोशर्ि गने लनणयु गररयो 
। 

उपशस्थलत 

ि.सं. नाि थर ठेगाना 
१   

२   

३   

४   

 

प्रस्तावहरु: 
१. संस्था गठन तथा नाि र ठेगाना सम्बन्धिा । 

२. संस्थाको तदथ ुसलिलत गठन सम्बन्धिा । 

३. संस्थाको ववधान िस्यौदा सलिलत सम्बन्धिा । 

४. ववववध । 

 

लनणयुहरु : 
लनणयु नं १ 

.............................. िहसजस गरी गैर सरकारी संस्था दताु 
गने सहिती भएकोिे "................................" नािको 
संस्था गठन गने र उि संस्थाको कायाुिय अर्जनुधारा 
नगरपालिका  वडा नं........... , (टोिको नाि) िा रहने गरी 
अर्जनुधारा नगरपालिका कायाुिय, झापिा दताु गने। 

 

लनणयु नं २ 
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संस्था दताु एवि ् स्थापनाका प्रारशम्भक कािहरु सम्पन्न गरी 
ववधान बिोशर्ि कायसुलिलतको लनवाचुन सम्पन्न गराउनको िालग 
देहाय बिोशर्ि .......(कशम्तिा ९ र्ना हजन जपने) सदस्यीय 
तदथ/ुप्रबन्ध सलिलत गठन गने। 

देहाय 

ि.सं. पद नाि थर पेिा 
१ अध्यि   

२ उपाध्यि   

३ सशचव   

४ कोषाध्यि   

५ सदस्य   

६ सदस्य   

७ सदस्य   

८ सदस्य   

९ सदस्य   

 

लनणयु नं ३ 

प्रचलित कानून बिोशर्ि संस्थाको ववधान िस्यौदा तयार गनकुा 
िालग देहायका ब्यशिहरु रहेको एक लबधान िस्यौदा सलिलत 
गठन गने र उि सलिलतिे ववधानको िस्यौदा तयार गरी 
तदथ/ुप्रबन्ध सलिलत सिि पेि गने । िस्यौदा सलिलतिे पेि 
गरेको ववधान तदथ/ुप्रबन्ध सलिलतिे स्वीकृत गरी अर्जनुधारा 
नगरपालिका ,झापािा संस्था दताुको काय ुगने। 

 

ववधान िस्यौदा सलिलत 

१. ............................................................ 
संयोर्क 

२. ...................................................सदस्य 
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३. ...................................... सदस्य 

 

लनणयु नं ४ 

अन्य केही लनणयु भए उल्िेख गने। 

लनणयु पलछ भेिािा उपशस्थत सबैिे हस्तािर गने। 

िाइन्यजट-२ 

 

आर् लिलत २०............... साि...................... िवहनाको 
.................. गते ..................... बारका ददन झापा 
शर्ल्िा.........................................नगरपालिका वडा नं 
.............. शस्थत ........................(स्थानको नाि) िा हािी 
तपशििका व्यशिहरु भेिा भई देहायबिोशर्ि गने लनणयु 
गररयो। 

उपशस्थलत 

ि.सं. नाि थर ठेगाना हस्तािर 

१    

२    

३    

.......    

 

प्रस्तावहरु: 
१. संस्थाको ववधान स्वीकृलत सम्बन्धिा । 

२. संस्थाको दताुको अशख्तयारी सम्बन्धिा। 

३. ववववध। 

लनणयुहरु : 
लनणयु नं १ 

लिलत २०...................... को भेिाबाट गदठत ववधान िस्यौदा 
सलिलतिे तयार पारेको ववधान स्वीकृत गरी स्वीकृत ववधान सवहत 
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संस्था दताुको िालग अर्जनुधारा नगरपालिकािा अनजरोध गने । 
साथै ववधान िस्यौदा सलिलतका सदस्यहरुिाई धन्यवाद ज्ञापन 
गररयो । 

लनणयु नं २ 

स्वीकृत ववधान सवहत संस्था दताु सम्बन्धी काय ुसम्पन्न गनकुा 
िालग तदथ ु सलिलतका ........................... (पद र नाि), 
................................................ (पद र नाि) र 
.................................. (पद र नाि) िाई अशख्तयारी ददन े
लनणयु गररयो । 

लनणयु नं ३ 

अन्य केही भए उल्िेख गने। 

(लनणयु पलछ तदथ ुसलिलतका सबैिे हस्तािर गने) 

संस्था नववकरणको िालग तपशिि बिोशर्िका कागर्ातहरु 
अवश्य लिएर आउनजपने हजन्छाः  

१. नववकरणका िालग संस्थाको िेटर ्याडिा अर्जनुधारा 
नगरपालिका नगर कायपुालिकाको कायाुिय, झापािाई 
संवोधन गरी तोवकएको ढाचााँ अनजसारको लनवेदन । 

२. संस्थाको िेटर्याडिा वतिुान काय ुसलिलतको प्रिाशणत 
नािाविी । 

३. कज ि साधारण सदस्य संख्या खजिाएको नािाविीसवहतको 
प्रिाशणत वववरण र साधारणसभा/वविषे साधारण सभािा 
उपशस्थत संख्याको वववरण। 

४. ववधान सम्ित साधारण सभािे चािज आ.ब.को िालग 
िेखा परीिक लनयजशि, सम्बशन्धत आ.व.को िेखा 
परीिण प्रलतवेदन, वावषकु प्रगलत प्रलतवेदन र काय ु
सलिलतको छनौट गरेको लनणयुको िाइन्यजटको अध्यि र 
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सशचविे प्रिाशणत गरेको प्रलिलिवप र सम्बशन्धत आ.ब.को 
वावषकु काय ुप्रगलत वववरण (Annual Report)। 

५. संस्थाको पान (PAN)  दता ु प्रिाणपत्र, करच जिा प्रिाण 
पत्र र सम्बशन्धत आ.ब.को िालग आन्तररक रार्श्व 
कायािुयको लसफाररस। 

६. बैदेशिक सहयोगको कायिुि संचािन गरेको भए सिार् 
कल्याण पररषदको कायिुि स्वीकृत पत्र र कायिुि 
अनजगिनको प्रलतवेदन, स्थानीय तह/ प्रदेि सरकारको 
कायिुि संचािन गरेको भएिा सम्बशन्धत स्थानीय तह/ 
प्रदेिको स्थिगत अनजगिन प्रलतवेदन र कायसुम्पादन 
प्रलतवेदन सवहतको लसफाररस। 

७. बािगहृ संचािन सम्बन्धी संस्था भए बािगहृ ि-िजल्क 
वा लन:िजल्क सञ्चािन गरेको खजल्ने गरी स्थिगत 
अनजगिन सवहतको प्रिाशणत प्रलतवेदन सिेत खजिेको 
सम्बशन्धत स्थानीय तहको लसफाररस। 

८. िेखापररिकको प्रिाणपत्र, पान (PAN)  दताु प्रिाण पत्र, 

करच जिा प्रिाण पत्र। 

आज्ञािे 

लतिोचन ररिाि 

अर्जनुधारा नगरपालिका, नगर 
कायपुालिकाको कायािुयको  

प्रिजख प्रिासकीय अलधकृत 

 


