
अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
क्र.सं. सेवाको नाम आवश्र्क पने कागर्ातहरु लसफाररस / प्रमाणित उपिब्ध गराउन ेप्रक्रक्रर्ा िाग्न ेसमर् िाग्न े

शजल्क 

णर्म्मेवार अलधकारी गजनासो सजन्न े
अलधकारी 

१ नाता प्रमाणित आधारभ जत कागर्ात 

१) लनवदेकको हकदारहरुको नागररकता प्रमािपत्र वा र्न्मदता ु
प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

२) नाता खजल्न ेकागर्ातको छार्ााँप्रलत 

३) लनवदेक र हकदारहरुको पासपोटु साइर्को फोटो २/२ प्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) मतृ्र्जदता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत (आवश्र्क भएमा) 
२) हकवािा नाबािक भए र्न्म दता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३) बसाईँसरी आएको हकमा बसााँईसराई दताु प्रमािपत्रको 
छार्ााँप्रलत 

४) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१) सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२) पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी नाता 
प्रमाणित कागर्ात तर्ारी गने 

३) तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४) वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५) कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

२ नर्ााँ 
नागररकता 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ात 

१) प्रचलित नागररकता ऐन र लनर्माविीिे तोकेको अनजसजची 
फाराम (कार्ाुिर्मा उपिब्ध हजने) 

२) बजवा/आमाको नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३) क्रववाक्रहत मक्रहिाको हकमा क्रववाह दताु प्रमािपत्र र पलतको 
नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

४) र्न्मलमलत खजिेको कागर्ातको छार्ााँप्रलत (शैणक्षक प्रमािपत्र, 
र्न्मदता ुप्रमािपत्र आदद) 

५) दजवै कान देणखन ेपासपोटु  साइर्को फोटो २/२ प्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) बसाईसरी आएको हकमा बसाईँसराई दताु प्रमािपत्रको 
छार्ााँप्रलत 

२) कमचुारी पररवारको हकमा सम्बणन्धत कार्ाुिर्को लसफाररस 
पत्र 

३) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१) सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२) पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

३) तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४) वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५) कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
 नागररकता 

प्रलतलिपी 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ात 

१) प्रचलित नागररकता ऐन र लनर्माविीिे तोकेको अनजसजची 
फाराम (कार्ाुिर्मा उपिब्ध हजने) 

२) नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत वा नागररकता नं खजल्न े
अन्र् कागर्ातको छार्ााँप्रलत 

३) दजवै कान देणखन ेपासपोटु  साइर्को फोटो २/२ प्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) बसाईसरी आएको हकमा बसाईँसराई दताु प्रमािपत्रको 
छार्ााँप्रलत 

२) कमचुारी पररवारको हकमा सम्बणन्धत कार्ाुिर्को लसफाररस 
पत्र 

१) सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२) पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

३) तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४) वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५) कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन  वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

 वैवाक्रहक 
अङ्गीकृत 
नागररकता 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) प्रचलित नागररकता ऐन र लनर्माविीिे तोकेको अनजसजची 
फाराम (कार्ाुिर्मा उपिब्ध हजने) 

२) क्रववाहदता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत र श्रीमानको नागररकताको 
प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३) अन्र् देशको नागररकता पररत्र्ाग गरेको पजक्रि गने कागर्ात 

४) २ प्रलत पासपोटु साइर्को फोटो 
५) नागररकता लिन ेव्र्णिको नाम र र्न्मलमलत खजल्न ेकज नै 

कागर्ात 

६) नागररकता लिन ेव्र्णिको नाम र र्न्मलमलत खजल्न ेकज नै 
कागर्ात 

७) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का  

सोही ददन  वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

३ घर वहाि कर 
िेखार्ोखा 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) घर बहाि करको िेखार्ोखा गररददन क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२) लनवदेकको नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत वा संस्थागत 
भएमा संस्थाको पत्र 

३) बहािमा लिन ेर ददनकेो सम्झौता पत्र 

४) नगरपालिकाको लनर्मानजसार वहाि कर लतरेको लनस्सा 
सहार्क कागर्ात 

१) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
४ बन्द घर वा 

कोठा खोल्न 
रोहवरमा बस्न े

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१)कारि प्रस्ट खजिेको व्र्णि वा संस्थाको लनवदेन 

सहार्क कागर्ातहरु 

२)बहािमा ददएको हकमा सम्झौताको प्रमाणित प्रलतलिपी र बहाि 
कर लतरेको प्रमाि 

३)थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१) सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२) पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी नाता 
प्रमाणित कागर्ात तर्ारी गने 

३) तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४) रोहबरमा बस्ने पदालधकारी तोकी कोठा खोल्न 
िगाउन े

५) र्थाथ ुअवस्था उल्िेख गरी मजच जल्का तर्ार गने 

६) रोहवरमा बसी घर वा कोठा खोिेको प्रमाणित 
गररददने  

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

5 मोही िगत 
कट्टाको 
लसफाररस 

१) मोहीको िगत कट्टा हजनजपने क्रववरि सक्रहत मोही/ र्ग्गाधनी 
वा संर्जि लनवदेन 

२) दजवै पक्षको नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३) र्ग्गाधनी पजर्ा ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

४) र्ग्गाको प्रमाणित नाक्रप नक्सा, क्रफल्डबजकको प्रमाणित 
प्रलतलिपी 

५) स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१) सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२) पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

३) तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४) वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५) कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

६ घर र्ग्गा 
करको 
िेखार्ोखा 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) र्ग्गाधनी प्रमािपजर्ा,ु नापी नक्साको प्रमाणित प्रलतलिपी सक्रहत 
लनवदेन 

२) भवन नक्सा स्वीकृलत प्रमाि पत्र र नक्साको प्रलतलिपी 
३) भवन/र्ग्गा खररद गरेको भए मािपोतबाट रणर्षे्ट्रशन पाररत 

लिखतको प्रलतलिपी 
सहार्क कागर्ातहरु 

१) स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

7 क.र्न्म
लमलत 
प्रमाणित 
गने 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. नागररकता वा र्न्मदता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत लनवदेन 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. बसााँईसरी आएको भए सोको प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

२. शैणक्षक संस्थाबाट उपिब्ध गराइएको प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
 ख. शैणक्षक 

प्रमािपत्रमा 
र्न्मलमलत 
संशोधन 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. र्न्म लमलत फरक पनजकुो कारि सक्रहतको लनवदेन 

२. र्न्म लमलत फरक परेको पजक्रि हजन ेप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. णशक्षि संस्थाबाट र्ारी भएको प्रमािपत्र 

२. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का  

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज एवं प्रिािीमा 
रहेको क्रववरिसाँग क्रववरि लभडाई कागर्ात 
तर्ारी गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

8  क. व्र्ापार 
व्र्वसार् 
बन्द 
भएको 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. व्र्वसार्को क्रवस्ततृ व्र्होरा सक्रहतको लनवदेन 

२. घर बहािमा बसेको भएमा बहाि सम्झौताको छार्ााँप्रलत 

३. क्रवदेशीको हकमा पररचर् खजल्न ेकागर्ात वा सम्बणन्धत 
दजतावासको पत्र 

४. व्र्वसार् दता ुप्रमािपत्रको सक्कि 

५. कर लतरेको लनस्सा वा रलसद 

सहार्क कागर्ात 

१. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

 ख. व्र्ापार 
व्र्वसार् 
सञ्चािन 
नभएको 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. व्र्वसार् सञ्चािन नभएको कारि सक्रहतको लनवदेन 

२. व्र्वसार् दता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ात 

१. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

२. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

३. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने 

४. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

५. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

६. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 
उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

 ग. व्र्वसार् 
दता ु
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको छार्ााँप्रलत 

३. नपेािी नागररकको हकमा नागररकताको प्रमािपत्रको 
छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१.सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 
२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 

तर्ारी गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने 

५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी नाता 
कागर्ात उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
 घ. व्र्वसार् 

नक्रवकर
ि 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. दता ुभएको व्र्वसार्को प्रमािपत्र 

३. घर वहािमा भएमा सम्झौताको छार्ााँप्रलत 

४. लनर्मानजसार कर िाग्न ेव्र्वसार्को करच जिा गरेको 
प्रमािपत्र वा कर बजझाएको रलसद 

 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी नक्रवकरि 
कागर्ात तर्ारी गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. हस्ताक्षर गरी व्र्वसार् नक्रवकरि प्रमािपत्र 
उपिब्ध गराउन े

५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी  

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

9 क. क्रववाह 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. श्रीमान श्रीमतीको नागरक्रकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

२. क्रववाह दता ुभएको भएमा क्रववाह दता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३. श्रीमान ्श्रीमती दजवै उपणस्थत भई सनाखत गनजपुने 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. बसााँइ सरी आएकाको हकमा बसाईँ सराई दता ुप्रमािपत्र 

२. क्रववाह दता ुप्रमािपत्र नभएमा वा थप प्रमाि र्जटाउन 
आवश्र्क परेमा स्थानीर् सणर्मुन मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

 ख. अक्रववाक्रह
त 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. नागररकता वा र्न्मदता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत 
लनवदेन 

२. एकाघरको संरक्षक वा अलभभावकिे अक्रववाक्रहत हो भनी 
कार्ािुर्को रोहवरमा गरेको सनाखत 

३. बालिग व्र्णिको अक्रववाक्रहत प्रमाणित गनजपुने भएमा 
स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

४.  

१.व्र्णिगत घटना दता ुप्रिािीमा क्रववाह दताु भए 
नभएको रुर्ज गने, 
२.एकाघरको संरक्षकबाट सनाखत गराउने ।पेश 
भएका अन्र् कागर्ाहरुको रुर्ज गरी प्रमाणित गने 
कागर्ात तर्ार गने 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउन े

४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गरी  अक्रववाक्रहत प्रमाणित 
कागर्ात उपिब् ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

10 लनिःशजल्क वा 
सिःशजल्क 
स्वास््र्ोपचार 
लसफाररस 

आधारभ जत कार्गात 

१. क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. रोग िागेको व्र्होरा खजल्न ेअस्पतािको पत्र वा क्रवरामी पजर्ा ु
३. नागररकता /क्रववाहदता/ु र्न्मदता ु/बसाईसराई दता ु

प्रमािपत्रको छर्ााँप्रलत 

सहार्क कार्गात 

१. सम्बणन्धत अस्पतािको लसफाररस पत्र 

२. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा वडािे स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का गने 

३. उपिब्ध भएसम्म क्रवपन्नता खजल्न ेप्रमाि वा कागर्ात 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

लनिःशजल्क वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
११ घर पाताि वा 

भत्के 
भत्काएको 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ात 

१. क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. प्राक्रवलधक प्रलतवदेन वा स्थिगत लनरीक्षि प्रलतवदेन 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. घरको नक्सा, नक्सापास प्रमािपत्र 

२. घर भत्काएको वा भत्केको सम्बणन्ध अन्र् प्रमाि (फोटो 
आदद) 

३. स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

12 र्ग्गाधनी दता ु
प्रमािपत्रमा 
घर कार्म 
गने लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. घर कार्म गररददन अनजरोध गररएको लनवदेन 

२. सम्बणन्धत र्ग्गाको िािपजर्ा ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. घर लनमािु इर्ार्तपत्र वा लनमािु सम्पन्न प्रलतवदेन 

२. घर लनमािु इर्ार्तपत्र वा लनमािु सम्पन्न प्रलतवदेन नभएको 
अवस्थामा वा थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा वडािे 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

13 कज नै व्र्णिको 
नामथर, 
र्न्मलमलत तथा 
वतन फरक 
फरक भएको 
भए सो व्र्णि 
एउटै हो भन्न े
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत वा र्न्मदता ुप्रमािपत्रको 
छार्ााँप्रलत 

३. नामथर, र्न्मलमलत वतन फरक परेको पजक्रि गने प्रमाणित वा 
सक्कि कागर्ातहरु 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख, प्रमजख 
प्रशासकीर् अलधकृत 

14 शैणक्षक 
प्रमािपत्रमा 
नामथर, र्न्म 
लमलत 
संशोधनको 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. र्न्मदता ुवा नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत व्र्होरा 
खजिेको लनवदेन 

२. नामथर र्न्मलमलत फरक परेको प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. बसाइाँ सरी आएको हकमा बसाईँसराई दताकुो प्रमािपत्र 

२. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 
गने 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
 15 र्ग्गधनी 

प्रमािपजर्ा ु
हराएको 
लसफाररस 

आधारभ जत कार्गात 

१. लसफाररस गररददन अनजरोध गररएको लनवदेन 

२. र्ग्गाधनी प्रमािपजर्ाकुो छार्ााँप्रलत वा र्ग्गाको क्रकत्ता नं 
खजिेको क्रववरि वा र्ग्गा पक्रहचान हजन ेगरी र्ग्गा रहेको 
स्थानको स्पष् ट क्रववरि 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

16 क्रकत्ताकाट गन ु
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ात 

१. घर र्ग्गा क्रकत्ताकाट गने सम्बणन्ध क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. र्ग्गाधनी प्रमाि पजर्ाकुो छार्ााँप्रलत 

३. एकाघरको भएमा लनवदेक लबचको नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको 
छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ात 

१. प्राक्रवलधक प्रलतवदेन 

२. थप प्रमाि आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का गने 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

17 क) संरक्षक 
प्रमाणित 
गने 

आधारभ जत कागर्ात 

१. संरक्षि ददनकेो नागररकताको प्रमािपत्र सक्रहत लनवदेन 

२. नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३. संरक्षि प्राप्त गनेको नागररकता प्रमाणित छार्ााँप्रलत वा 
र्न्मदता ुवा पररचर् खजल्न ेकागर्ातको प्रमाणित छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ात 

१. मजिजकी देवानी संक्रहता ऐन, २०७४ िे संरक्षक सम्बणन्ध 
गरेको कानूनी व्र्वस्थाहरु । 

२. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

 ख) संरक्षक 
लसफाररस 
(व्र्णिग
त) 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. संरक्षक ददन ेर संरक्षि लिन ेव्र्णिको र्न्मदता ुवा 
नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रत 

३. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
18 णर्क्रवत रहेको 

लसफाररस 
आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत वा र्न्मदताकुो 
छार्ााँप्रलत सक्रहत लनवदेन 

२. लनवदेक स्वरं् उपणस्थत हजनजपने 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन,   वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

19 हकवािा वा 
हकदार 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत लनवदेन 

२. नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. हकदार प्रमाणित सम्बणन्ध मजिजकी देवानी संक्रहता ऐन,2074 
िे गरेका व्र्वस्थाहरु 

२. मतृक भएमा मतृ्र्जदता ुप्रमािपत्र 

३. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

20 नामसारी 
लसफाररस 

१. घर र्ग्गा नामसारी सम्बणन्ध क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. लनवदेकको नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३. र्ग्गाधनी प्रमाि पजर्ाकुो छार्ााँप्रलत 

४. मतृकको नाममा घर र्ग्गा भएमा मतृक र लनवदेक लबचको 
नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

५. स्थानीर् सर्लुमन मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

21 र्ग्गाको हक 
सम्बन्धमा 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. र्ग्गाको हक सम्बन्धमा  क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३. नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

४. क्रफल्डबजक उतार वा र्ग्गाको नापी नक्सा वा र्ग्गाको 
पूर्ाु 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. मोक्रहर्ानी हकको प्रमाि वा र्ोताहाको अस्थार्ी लनस्सा 
२. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स्थानीर् सर्लुमन 

मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
22 उद्योग 

ठाउाँसारी 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) उद्योग ठाउाँसारीका िालग लनवदेन 

२) उद्योग दताु प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३) आफ्नै स्थानीर् तहभन्दा बाक्रहर ठाउाँसारी गनजपुने 
अवस्थामा स्थानीर् तहमा बजझाउनज पने कर च जिा 
गरेको प्रमािपत्र 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) आफ्नै पालिका लभत्र  सारी र्ान ेभए सम्बणन्धत वडा 
कार्ाुिर्को अनजमलतको लसफाररस पत्र 

२) घर बहािमा भए बहाि सम्झौताको छार्ााँप्रलत 

३) थप प्रमाि र्जटाउनज आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

२३ र्ग्गा 
मूल्र्ाङ्कन/प्रमा
णित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत क्रववरि खजिेको 
लनवदेन 

२) र्ग्गा धनी प्रमािपजर्ाकुो छार्ााँप्रलत 

३) नागरपालिका कार्ाुिर्िे प्रकाशन गरेको  र्ग्गाको 
अद्यावलधक मूल्र् क्रववरि 

४) र्ग्गाको आसपासको चिन चल्तीको मूल्र् प्रके्षपि 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) आलथकु ऐनिे सम्पणत्त करका िालग तोकेको दररेट 

२) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क परेमा स् थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

२४ घरबाटो 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) बाटोको नाम, टोि समेत खजिाई घरबाटो प्रमाणित गररददन 
अनजरोध गररएको लनवदेन 

२) र्ग्गाधनी प्रमाि पजर्ाकुो छार्ााँप्रलत 

३) नापी नक्साको प्रमाणित छार्ााँकक्रप 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) अलधकृत वारेस ददइएको भएमा सोको प्रमाि 

२) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
२५ चारक्रकल्िा 

प्रमाणित 
आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) क्रववरि खजिेको लनवदेन 

२) र्ग्गाधनी प्रमाि पजर्ाकुो छार्ााँप्रलत 

३) र्ग्गा रहेको के्षत्रको नापी नक्साको प्रमाणित छार्ााँप्रलत 

४) नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

सहार्क कागर्ातहरु 

१) अलधकृत वारेस ददइएको भएमा सोको प्रमाि 

२) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

२६ पजर्ाुमा घर 
कार्म गने 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) र्ग्गाधनी प्रमाि पजर्ाकुो छार्ााँप्रलत सक्रहत क्रववरि खजिेको 
लनवदेन 

२) पूर्ाुमा घर भएको प्रमाि (नक्सा पास प्रमािपत्र) 
सहार्क कागर्ातहरु 

१) सम्पणत्त कर लतरेको प्रमाि 

२) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

२७ अशि, 
असहार्  तथा 
अनाथको 
पािन 
पोषिको िालग 
लसफाररस 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१) नागररकता वा र्न्मदताु प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत क्रववरि 
खजिेको लनवदेन 

२) नाबािक भए नाबािक खजल्न ेतथा अन्र् अशि असहार्को 
थप प्रमाि 

३) दजवै कान देणखन ेपासपोटु साइर्को फोटो 
सहार्क कागर्ातहरु 

१) थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

२८ आलथकु 
अवस्था 
बलिर्ो वा 
सम्पन्नता 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत क्रववरि खजिेको 
लनवदेन 

२. आलथकु अवस्था बलिर्ो वा सम्पन्न भएको प्रमाि (स्वघोषिा) 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 



अर्जनुधारा नगरपालिकाका वडा कार्ाुिर्हरुबाट प्राप्त हजने सेवाहरुको नागररक बडापत्र 
२९ आलथकु 

अवस्था 
कमर्ोर वा 
क्रवपन्नता 
प्रमाणित 

आधारभ जत कागर्ातहरु 

१. नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत सक्रहत क्रववरि खजिेको 
लनवदेन 

२. आलथकु अवस्था कमर्ोर वा क्रवपन्न भएको प्रमाि (स्वघोषिा) 
सहार्क कागर्ातहरु 

१. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

२. गररब घरपररवार पक्रहचान भई प्रमािपत्र र्ारी गररएको 
अवस्थामा गररब घरपररवार प्रमािपत्र 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन, 
सर्लुमन 
गनजपुरेमा 
बढीमा ७ 
ददनलभत्र 

 वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

30 धारा, क्रवद्यजत 
र्डान 
लसफाररस 

१. घर र्ग्गा हकभोग खजल्न ेकागर्ात (र्स्तै र्ग्गाधनी 
प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत, नक्सापास वा नामसारी नक्सा भएको 
प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत) सक्रहत लनवदेन 

 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन,   वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

31 र्ातीर् 
पक्रहचान र 
र्ातीर् 
लसफाररसको  

आधारभ जत कागर्ात 

१. आफ्नो र बजवाको नागररकता प्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 
सक्रहत र्ातीर् पक्रहचान खजल्न ेगरी लनवदेन 

सहार्क कागर्ातहरु 

१. र्न्म दता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत (आवश्र्क भएमा) 
२. क्रववाक्रहत मक्रहिाको हकमा पलतको नागररकता प्रमािपत्र 

र क्रववाह दता ुप्रमािपत्रको छार्ााँप्रलत 

३. प्रचलित कानून वा नपेाि सरकारको लनिरु् बमोणझम 
र्ालत वा समजदार् अन्तगतु पने थर समावशे भएको 
प्रमाि 

४. थप प्रमाि र्जटाउन आवश्र्क भएमा स्थानीर् सर्लुमन 
मजच जल्का 

१. सेवाग्राहीिे तोक्रकएको कागर्ातहरु सक्रहत 
वडाअध्र्क्ष समक्ष लनवदेन पेश गने, 

२. पेश भएका कागर्ातहरुको रुर्ज गरी कागर्ात 
तर्ारी गने, 

३. तोक्रकएको शजल्क बजझाउने, 
४. वडाअध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने, 
५. कार्ाुिर्को छाप िगाई चिानी गरी कागर्ात 

उपिब्ध गराउन े

सोही ददन,   वडाअध्र्क्ष, वडा 
सणचव, सम्बणन्धत 
फााँटका कमचुारीहरु 

नगर प्रमजख,  

प्रमजख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

 


